ANEXA 1
la normele metodologice

CERERE-TIP

- model -

Denumirea autoritdtii sau institutiei publice ...... .t iinnennn
ST B AU ¥ ey == Y
I

Stimate domnule/Stimatd dOAmMNE .. i v i ittt ieeeeeeneeeeenneeeennneenas

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public. Doresc sd primesc o copie de pe
urmdtoarele documente (petentul este rugat sda enumere cdt mai concret documentele
sau informatiile solicitate) i vi it ii ittt ittt ettt

Doresc ca informatiile solicitate sd imi fie furnizate, in format electronic,
la urmdtoarea adresd de e-mail (optional): ...ttt ennnnn .

Sunt dispus sa pldatesc taxele aferente serviciilor de copiere a documentelor
solicitate (dacd se solicitd copii in format scris).

Va multumesc pentru solicitudine,

Numele si prenumele petentulul ... ...ttt ittt ittt tenneeennnns
AdresSa v vv i ittt ettt it e
Profesia (optional) .......c.ieieunnn..
Telefon (optional) ......eiiieeennnn.
Fax (optional) .........cciiiiiiinnnn.



ANEXA 2a)
la normele metodologice

RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (1)

- model —

Denumirea autoritdtii sau institutiei publice
ST=Ye B R U ¥ ey S ==
I

Stimate domnule/Stimatd doamna

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativad, conform Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, intrucdt la cererea nr.
............. din data de ........... et am primit un rdspuns negativ, la
, Intr-o scrisoare semnatd de

(completati numele respectivului functionar)

Documentele de interes public solicitate erau urmdtoarele:

Documentele solicitate se incadreazd in categoria informatiilor de interes
public, din urmdtoarele considerente:

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de
interes public solicitate in scris/in format electronic, considerdnd ca dreptul meu
la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

Numele si prenumele petentulul ... ..ttt ittt eeeeneneeeenanenss
AdresSa ..ttt ittt e e e e e e
Telefon ..ttt it eiee e



ANEXA 2b)
la normele metodologice

RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (2)

- model —

Denumirea autoritdtii sau institutiei publice ...... ... . ...
SEAIUL/ AT O SA vt vt ittt e ettt et e e et et e e e,
= >

Stimate domnule/Stimatd dOAmMNE .. i v v ittt it eeeeeeeeeeenneeeeennneeees

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativad, conform Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, intrucdt la cererea nr.
............. din data de ............cccc..... nu am primit informatiile
solicitate in termenul legal, stabilit de lege. Documentele de interes public
solicitate erau Urmatoarele: . ... ...ttt ittt ettt et

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes
public, din urmdtoarele considerente: ... ...ttt e e

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de
interes public solicitate in scris/in format electronic, considerdnd cd dreptul meu
la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

Numele si prenumele petentulul ... ...ttt it tteneeeeeeneneenanenss
AQTESaA vt ettt ettt e ettt
Telefon ..ttt ittt ittt
FaX it e e e e e



ANEXA 3
la normele metodologice

RASPUNS LA CERERE

- model —

De la:

Denumirea autoritdtii sau institutiei publice ....... i iinnenn.
ST Yo O Ve == Y
Persoana de CONtaCT vt it ittt ittt ittt e ettt eeeeeeeeeaeeeeneaeoeaeneaeneaeneas
Data ittt et

Catre:
Numele si prenumele petentulul ... ..ttt ittt teeeeteeeeeeeeneeeenenenns
N0 o

Stimate domnule/Stimatd dOAmMNE .. v vttt it ieeeeeeeneeeeenneneeeenns ,
In urma cererii dumneavoastrd NTr. ....eeeeen.. din data de ....... ... ,

prin care, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, solicitati o copie de pe urmdatoarele documente: ...............

(1) va trimitem, in anexa la prezenta scrisocare, informatiile solicitate;

(2) vd informdm cd informatiile solicitate nu au putut fi identificate si
expediate in termenul initial de 10 zile, urmdnd sd vd parvind in termen de 30 de
zile de la data inregistrdrii cererii dumneavoastra;

(3) va informam cd pentru rezolvarea cererii dumneavoastrad trebuie sa va
F= Y@ ot S == il A 1 TRt ,

intrucdt institutia noastrd nu detine informatiile solicitate;

(4) vad informdm cd informatiile solicitate nu se incadreazd in categoria
informatiilor de interes public, fiind exceptate de la accesul liber al
cetdtenilor;

(5) va informam cad informatiile solicitate nu existada in baza de date a
institutiei noastre.

Informatiile solicitate v-au fost furnizate in format electronic, la urmdtoarea
adresda de e-mail (optional):

Taxele aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate sunt
urmatoarele (CAnd este CazUl) i i ittt ittt it ittt et ete et oneeesseneneesenaneess

Al dumneavoastra,

(semnatura functionarului)



ANEXA 4
la normele metodologice

RASPUNS LA RECLAMATIE

- model -

De la:

Denumirea autoritdtii sau institutiei publice ....... i iiinnennnn
ST Yo O B Ve == Y
Persoana de CONTACT v it ittt ittt ittt e et ettt ettt ettt ettt eeeeeeeeeeeaeaeaaeaanan
Data ittt et

Catre:
Numele si prenumele petentulul ...ttt ittt ittt ittt eteeeeeeeeneeeeseneneas
72 il Y -

Stimate domnule/Stimatd dOAmMNE .. v v ittt ieeeeeeeneeeeeneneneenns ,
In urma reclamatiei dumneavoastrd nr. ......... din data de ....... . 0. /

conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
dupad rdspunsul negativ primit/intédrzierea rdspunsului la cererea nr.

................... din data de ........... ... ..., prin care, conform legii
sus-mentionate, solicitati documentele de Mal JOS: .ttt iiii et teenereennneeenas
............................................................................... ,
............................................................................... ,

vd informdm cd decizia de a nu primi (la termen) documentele solicitate:

(1) se incadreazd in prevederile legii, fiind vorba despre informatii exceptate
de la accesul liber al cetdtenilor;

(2) nu se incadreazd in prevederile legii, fiind o eroare a unui functionar. Va
asigurdm, cu scuzele noastre, cda informatiile de interes public solicitate va vor
fi transmise in termenul legal de 15 zile. Functionarul vinovat pentru decizia
eronatd in ceea ce va priveste a fost sanctionat cu .........c.ciiiiiiin..

Al dumneavoastra,
(semndatura conducdtorului
autoritdtii sau institutiei publice)



ANEXA 5

la normele metodologice

REGISTRU

pentru inregistrarea cererilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes

public

- model —
| Nr. si Numele Nr. si |
| data Si prenumele Informatiile solicitate Raspunsul*) data |
| cererii solicitantului rdspunsului |

*) Dupa caz: Da, acces liber; Termen de 30 de zile; Trimis la ..............
Nu, informatie exceptatd; Nu, informatie inexistenta.

(alta institutie);



ANEXA 6
la normele metodologice

CADRU ORIENTATIV
pentru elaborarea raportului anual de activitate al autoritatii sau institutiei publice

Un raport de activitate va trebui sa prezinte urmatoarele elemente standard:

1. misiunea autoritdtii sau institutiei publice, precum si obiectivele care trebuiau
atinse Tn perioada de raportare;

2. indici de performanta, cu prezentarea gradului de realizare a acestora;

3. scurta prezentare a programelor desfasurate si a modului de raportare a acestora la
obiectivele autoritatii sau institutiei publice;

4. raportarea cheltuielilor, defalcate pe programe;

5. nerealizari, cu mentionarea cauzelor acestora (acolo unde este cazul);

6. propuneri pentru remedierea deficientelor.



