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ANUNT
publicat in data de 21 aprilie 2026
privind declansarea procedurii de transfer la cerere

pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante din cadrul

CONSILIUL NATIONAL AL AUDIOVIZUALULUI

Consiliul National al Audiovizualului, in temeiul prevederilor art. 502 alin. (1) lit. ¢) si
art. 506 alin. (1) lit. b), (2), (3), (5), (8), (8") si (9) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare, si in
conformitate cu Regulamentul cadru privind ocuparea functiilor publice/contractuale de
executie vacante din cadrul Consiliului National al Audiovizualului prin transfer la cerere,
anuntd declansarea procedurii de transfer la cerere, pentru ocuparea unei
functii publice de executie vacante din cadrul Compartimentului Achizitii, Directia
Economicia si Resurse Umane, astfel:

- Consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional superior — 1 post (ID 618966).

CONDITIHI SPECIFICE, PENTRU OCUPAREA PRIN TRANSFER LA
CERERE, A FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE VACANTA DE CONSILIER
ACHIZITII PUBLICE, CLASA I, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR (1 post):

a) Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;

b) Vechimea in specialitatea studiilor necesara exercitarii functiei publice: minimum 7
ani;

¢) Cunoasterea legislatiei in domeniul achizitiilor publice:

d) Sanu aiba o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile legii;




e) Competente specifice: Competente digitale: Utilizarea computerului, Instrumente

online, Editare de text, Excel — nivel utilizator mediu.

Competentele digitale se dovedesc prin documente care sa ateste detinerea acestora,

emise in conditiile legii. Documentele ce atesti detinerea competentelor digitale se

vor depune in perioada de inscriere la procedura de transfer.

Procedura de selectie in cazul transferului la cerere cuprinde urmaitoarele etape

succesive:

a) etapa de selectie a dosarelor care indeplinesc conditiile in vederea ocuparii
posturilor vacante prin transfer la cerere;

b) etapa de verificare a indeplinirii competentelor specifice, prevazute in fisa postului
pentru care s-a demarat procedura de transfer la cerere;

¢) proba interviu.

CALENDAR DE DESFASURARE A PROCEDURII DE SELECTIE

- perioada de depunere a dosarelor: 21.04.2026 — 11.05.2026 inclusiv;

- rezultatul selectiei dosarelor: 12 — 14.05.2026;

- verificarea competentelor specifice: 21.05.2026;

- probainterviu: 22.05.2026, ora 10, la sediul Consiliului National ala Audiovizualului.

DOCUMENTE NECESARE

Functionarii publici interesati vor depune, in termen de 20 zile calendaristice de la data

afisarii anuntului, la sediul C.N.A. - Bucuresti, sector 5, Bd. Libertatii nr. 14, la registratura
institutiei, interval orar: 8:30 — 17:00 de luni pana joi si 8:30 — 14:30 vineri, urmatoarele
documente:

a)
b)

¢)
d)

€)

f)
g)

cerere de transfer (tipizat);

curriculum vitae, modelul european:

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si a altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari;

copia cartii de munca sau a adeverintelor eliberate de angajatori care sa ateste vechimea
in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea functiei vacante;

adeverintd medicala care si ateste starea de sandtate:

acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal.

Copiile actelor prevazute mai sus se prezinta insotite de documentele originale, care se

certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de evaluare.




Dosarele pot fi transmise si prin intermediul oficiilor postale, firmelor de curierat sau
electronic pe adresa de e-mail cna@cna.ro, iar documentele originale se prezinta secretarului
comisiei de evaluare pana cel tarziu la data stabilitd pentru proba interviu. In cazul in care nu
sunt prezentate documentele originale, actul administrativ de modificare a raportului de
serviciu nu se va emite.

Fiecarui dosar i se atribuie un numar de inregistrare, care se utilizeaza pentru
comunicarea rezultatelor.

Perioada de selectie: in termen de maximum 3 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor.

Rezultatul selectiei dosarelor, cu mentiunea "admis" sau "respins" cu motivul
respingerii, dupa caz, se publica pe pagina de internet a institutiei.

Rezultatul etapei de selectie a dosarelor nu se contesta.

PROBA INTERVIU va avea loc in data de 22 mai 2026, ora 10:00. la sediul
Consiliul National al Audiovizualului, Bucuresti, sector 5, Bd. Libertatii nr. 14.

Proba interviu va putea fi sustinuta doar de cétre solicitantii declarati "admis" la etapa
de selectie a dosarelor si la etapa de verificare a indeplinirii competentelor specifice.

Rezultatul probei interviu nu se contesta.

Precizam ca, transferul la cerere se face la solicitarea functionarului public, cu
aprobarea Presedintelui C.N.A., precum si a conducatorului autoritatii sau institutiei publice
in care isi desfasoard activitatea functionarul public, pe baza evaludrii si selectiei
documentelor necesare realizarii transferului la cerere si a interviului.

Ulterior aprobarii cererii de transfer, C.N.A. instiinteaza cu celeritate autoritatea sau
institutia publica in cadrul cireia isi desfisoara activitatea functionarul public admis. In termen
de maximum 10 zile lucratoare de la primirea instiintdrii, conducéatorul autoritdtii sau
institutiei publice in care isi desfasoara activitatea functionarul public are obligatia sa emita
actul administrativ de modificare a raportului de serviciu a functionarului public, cu precizarea
datei de la care opereaza transferul la cerere. Data de la care opereaza transferul la cerere nu
poate depasi 30 de zile calendaristice de la data emiterii actului administrativ.

BIBLIOGRAFIA PENTRU PROCEDURA DE OCUPARE PRIN TRANSFER LA
CERERE A FUNCTIEI PUBLICE VACANTE DE CONSILIER ACHIZITII PUBLICE,
CLASA 1, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR

1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completarile

ulterioare.




Cu tematica: Achizitiile publice in Romania: Principiile in achizitiile publice. Planificarea si
pregatirea realizarii achizitiei publice. Modalitati de atribuire. Procedurile de atribuire. Criterii
de calificare si selectie. Criterii de atribuire. DUAE-Documentul Unic de Achizitie European.
Strategia de contractare. Derularea procedurii de atribuire: Licitatie deschisa. Stabilirea
garantiei de participare. Comisia de evaluare si atributiile acesteia. Realizarea achizitiei
publice: Achizitia directd. Solutionarea contestatiilor. Modificarea contractului de achizitie

publicd/acordului-cadru.

2. H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
98/2016.

Cu tematica: Hotararea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de

aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/acordului-

cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, in integralitate.

ATRIBUTIILE stabilite in fisa postului aferente functiei publice de executie
vacanta de consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional superior - 1 post, sunt:

1) Asigura derularea integrala a procesului de achizitii publice, de la etapa de planificare si
fundamentare (PAAP) péana la atribuirea si monitorizarea contractelor, in conformitate
cu prevederile legislatiei in vigoare (Legea nr. 98/2016, HG nr. 395/2016 si acte
subsecvente).

2) Elaboreaza, gestioneazd si publicd documentatiile de atribuire si toate documentele
aferente procedurilor de achizitie publicd (anunturi, clarificdri, raportul procedurii,
contracte), prin utilizarea platformei SICAP, cu respectarea cerintelor de transparenta si
publicitate.

3) Participa in cadrul comisiilor de evaluare, asigurand verificarea indeplinirii criteriilor de
calificare, evaluarea propunerilor tehnice si financiare, solicitarea de clarificéri, precum
si stabilirca ofertelor admisibile, in conformitate cu documentatia de atribuire si
legislatia aplicabila.

4) Asigura relatia institutionald in domeniul achizitiilor publice, inclusiv cu ANAP, prin
respectarea instructiunilor si validarilor specitfice procedurilor derulate in SICAP.

5) Intocmeste si gestioneazd contractele de achizitie publica, inclusiv documentele
constatatoare, si urmadreste indeplinirea obligatiilor contractuale de cétre operatorii
economici.

6) Realizeaza achizitii directe si gestioneazd evidenta acestora, precum si centralizarea
contractelor si a achizitiilor pe coduri CPV, in vederea incadrarii in valorile estimate si
in Programul anual al achizitiilor publice.




7) Deruleaza achizitii centralizate prin ONAC, inclusiv:

a) utilizarea acordurilor-cadru incheiate la nivel national;
b) operarea in platforma PEAPC;
c¢) atribuirea si gestionarea contractelor subsecvente;

8) respectarea conditiilor si regulilor specifice achizitiilor centralizate.

9) Asigurd corelarea achizitiilor cu prevederile bugetare, participand la fundamentarea
necesarului de fonduri, programarea platilor si respectarea etapelor executiei bugetare
(angajare, lichidare, ordonantare, plati).

10)intocmeste si gestioneazi dosarul achizitiei publice si asigura respectarea obligatiilor
privind integritatea, trasabilitatea si arhivarea documentelor, inclusiv completarea
formularelor de integritate conform Legii nr. 184/2016.

11)Elaboreaza si actualizeaza proceduri operationale interne si contribuie la imbunatatirea
activitatii de achizitii publice, inclusiv in cadrul proiectelor finantate din fonduri
europene.

12)indeplineste si alte sarcini stabilite de seful ierahic superior sau de conducerea institutiei:

13)indeplineste cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios
indatoririle de serviciu si se abtina de la orice fapta care ar putea sd aducd prejudicii
autoritatii sau institutiei publice in care isi desfagoard activitatea;

14)preia atributiile stabilite in fisa postului nr. 8.4.1., 8.4.2., 8.2.7 in lipsa titularului;

in situatia identificarii unui eveniment ce poate reprezenta un potential risc in ceea ce

priveste respectarea Regulamentului (UE) 2016/679 - Regulamentul general privind

protectia datelor se informeazd, de indatd, in scris responsabilul cu protectia datelor (DPO).

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor:

Adresa de corespondenta: Consiliul National al Audiovizualului, Bucuresti, sector 3,
Bd. Libertatii nr. 14;

tel. 021.305.53.56 sau 021.305.53.45

e-mail: cna@cna.ro

Persoane de contact:
Ungureanu Steluta — consilier, Serviciul Resurse Umane

e-mail: steluta.ungureanu@cna.ro




